Universita degli Studi di Perugia
Facolta di Scienze Politiche

Servizio di prenotazione online degli esami
Procedura di accesso per i Docenti
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Il servizio di prenotazione online degli esami € messo a disposizione dalla
Ripartizione dei Servizi Informatici e Statistici dell’lAteneo e fa parte delle
applicazioni web presenti nella procedura di gestione delle carriere degli studenti
(GISS).

Affinché i docenti possano visualizzare le prenotazioni effettuate dagli studenti
€ necessaria prima una semplice procedura di autenticazione di cui nel seguito si
illustreranno le diverse fasi. In ogni caso, per facilitare I'utilizzo di questo servizio, i
tecnici del Laboratorio delle facolta di Economia e Scienze Politiche (LESP), dott. De
Santis e dott. Ribigini (e-mail - desantis@stat.unipg.it , ribo@stat.unipg.it , tel. 075
585 5917), sono a disposizione per fornire informazioni, supporto e i riferimenti
per I'autenticazione (Username e Password).

| passi necessari per l'autenticazione sono i seguenti:

1. collegarsi al sito www.segreterie.unipg.it

2. scegliere nel menu Tipo di Accesso (in alto a sinistra) la modalita
Docente quindi, nella schermata successiva, cliccare sul link “Accedi ai
servizi on line”.

Studente Portale Docenti
Docente

Docenti
Menu di servizio

i Home Page del SCL - Serviz di N, Ui si accede al servizio per la visualizzazione e stampa dell'elenco
Seareteria On Line degli studenti prenotati agli esami
[Accedi al servizi on Iine]
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3. Inserire nei campi Username e Password i riferimenti personali per
I’accesso all’ambiente

Autenticazione

Username
T
|

Password

i |
= SE non sei ancora registrato, puoi farlo adesso.
= Hai dimenticato la password?
= Hai dimenticato username e password?
'Collegati [N ?)

| Docenti che accedono la prima velta ai “Servizi di Segreteria on Line™ devono Autenticarsi inserendo nel Campo Username e nel
Campo Password la propria FIRMA.

| Docenti che hanno gia accedute ai "Servizi di Segreteria On Line” (SOL) devono Autenticarsi inserendo nel Campo User la propria
|k FIRMA & nel campo PASSWORD quella gia generata.

4. Si noti che nella figura precedente il testo riportato nel riquadro indicato
dalla freccia contiene imprecisioni e va interpretato nel modo seguente:
Per accedere ai “Servizi di Segreteria on Line” i Docenti devono
Autenticarsi inserendo nel primo campo lo Username a suo tempo
assegnato e nel campo Password la relativa password.



5. A coloro che accedono al servizio per la prima volta verra richiesto di
cambiare la password.

Cambio Password

La nuowa password
- DEVE essere composta da minimo OTTO caratter & massimo DIECT
- DEVE essere diversa dallo Username
- MOM DEVE essere costituita solo da numeri ma avere almeno TRE caratteri alfabetici
- HOM DEVE essere uguale a quela attualmente in uso
- DEYE essere cambiata almeno ogni SEI mesi

ATTEMNZIOME:
- La domanda da inserire deve essere una domanda di cui sicuramente ricorderai la risposta,
- La domanda segreta e la risposta segreta” permetterranno di recuperare la password al successivo srnarrimento |

Password attuale

Nuowva Password

Digita di nuove la nuova password

r |

valorizzare la domanila segreta

Valorizzare la risposta segreta

Conferma

6. Una volta completata la procedura di autenticazione, cliccare sul link in alto
a sinistra “Elenco prenotati”.

m e Home 2 WeIEOMe.
Elenco Prenotati Servizi on Line

| Da qui puoi accedere a tutti i servizi che I'Ateneo mette a Tua

NS i o BT disposizione: Definizione Appelli, Schede Insegnamenti ...

Carnbia la passwiord
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7. Scegliere il tipo di visualizzazione:

A) Gli iscritti per tutti gli appelli futuri
B) Gli iscritti per gli appelli a partire dal giorno indicato

quindi premere il link cerchiato in rosso “Elenco prenotati”.

Elenco Prenotati

Filtro visualizzazione appelli

® visualizza tutti gli appelli Futuri

O visualizza gli appeli a partire dal giorno | {gg/mmfaaaa)

Insegnamento di IDONEITA' INFORMATICA ( )]
Cnésu di Laurea:
Indirizzo:

¢ Appello del 14,/01,/2009, ore 09:00
Anno Accademico: 2007 /2008 - Sessione; Anticipata Prenotazioni possibil dal 12/12/2008 al 12/01/2009 Elenco Prenotat {1

¢ Aula: Lab. Inf. Facolti Docente:

8. la lista dei prenotati puo essere stampata utilizzando il pulsante “Stampa
Elenco”

|
I Stampa Elenco I[ Esporta Elenco ] [ Torna Elenco Appelli

RisLltati [1]
IDONEITA' INFORMATICA } - Corso di Laurea:
= Appello del 14/01/2009, ore 09:00

Elenco Prenotati

j Matl;ii:ula [ Eﬁgnnme . Nume




9. Una volta completate tutte le operazioni, si_raccomanda di chiudere il
collegamento utilizzando il pulsante rosso “Logout” posto in alto a sinistra
sotto lo stemma dell’Universita.

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PERUGIA

SOL - Servizi di Seereteria On Lin

Utente:

El P tati
e Prenotatl ‘ [ Stampa Elenco ] [ Esporta Elenco ] [ Torna Elenco appelli

TR —

Cambia |a password IDONEITA' INFORMATICA { } - Corso di Laurea:

Aoenzia ADISU

* Appello del 14/01/2009, ore 09:00

Elenco Prenotati

| Matricola | Cognome | Nome | Convocazione




